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VISTOS: La nota OyM 101/12 de 28 de
mayo del 2012, por medio de la cual el Jefe del Departamento de Organizacion y
Métodos solicita la actualizacién del Reglamento Interno de Arrendamiento de
Locales y Sitios Universitarios y el Reglamento Interno para la Entrega y Uso de
Ambientes o Espacios Universitarios en Comodato.

CONSIDERANDO: Que, el
Departamento de Organizacion y Métodos en coordinacion con las Unidades de
Asesoria Legal, Tesoreria y Crédito Publico y Fiscalizacién de Ingresos ha
procedido a la actualizacion del Reglamento Interno de Arrendamiento de Locales
y Sitios Universitarios y el Reglamento Interno para la Entrega y Uso de Ambientes
o Espacios Universitarios en Comodato.

Que, estos Reglamentos tiene por objeto
establecer un conjunto de normas y requisitos para regular la disposicién temporal
de bienes de la Universidad, a través del arrendamiento o alquiler de locales y
sitios en predios universitarios, a cambio de un canon mensual, y ha sido
actualizado en base a normas legales, universitarias y nacionales.

Que, contando con la anuencia de las
unidades que intervienen en la aplicacién de estos Reglamentos, corresponde
proceder a su aprobacién, para su respectiva vigencia.

POR TANTO,
SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la
actualizacion del REGLAMENTO INTERNO DE ARRENDAMIENTO DE
LOCALES Y SITIOS UNIVERSITARIOS Y EL REGLAMENTO INTERNO PARA
LA ENTREGA Y USO DE AMBIENTES O ESPACIOS UNIVERSITARIOS EN
COMODATO, elaborado por el Departamento de Organizacion y Métodos en
coordinacion con las Unidades de Asesoria legal, Tesoreria y Crédito Publico y
Fiscalizacion de Ingresos, documento cue forma parte indivisible de la presente
disposicion rectoral y entre en vigencia a partir del mes de junio en curso.

ARTICULO SEGUNDO.- El
Departamento de Organizacion y Métodos queda encargado de la difusion de los
Reglamentos internos, entre las unidades gque lo requieran.
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REGLAMENTO INTERNO PARA LA ENTREGA Y USO DE
AMBIENTES O ESPACIOS UNIVERSITARIOS EN COMODATO

CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1° (Del Objeto):
El presente Reglamento Interno, tiene por objeto uniformar los procedimientos de entrega, recepcion,
administracion, funcionamiento y seguimiento de los Comodatos de ambientes o espacios que la
Universidad Mayor de San Simon, concede a favor de los gremios universitarios.
Articulo 2° (De la Base Legal):
La base legal del presente reglamento esta constituida por:
e Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (RE-SABS) UMSS.
e Otras disposiciones relacionadas de la normativa universitaria vigente.
Avrticulo 3° (Del Ambito de Aplicacion):
El presente Reglamento Interno, serd aplicado por todas las instancias de la UMSS, sin excepcion,
entendiéndose por tales; a las autoridades de la Administracion Central, Facultades, Escuelas, asi como,
por los componentes de los gremios universitarios, que participen en el Comodato de ambientes o
espacios universitarios.
Articulo 4° (De las Definiciones):
Para efectos del presente reglamento se entendera:
a) Comodato o préstamo de uso, es la modalidad por la cual la UMSS (Comodante), entrega un
ambiente o espacio a un gremio universitario (Comodatario), para que haga uso de él, con cargo
a restituirlo en las mismas condiciones, cumplido el término y plazo establecido.
b) Ambiente o espacio universitario, es el espacio fisico cubierto y cerrado, ubicado al interior de
un predio universitario, factible de ser entregado en Comodato.
c) Gremio universitario, es una organizacion legal y legitimamente constituida, agrupada en los
siguientes estamentos:
1) Federacion Universitaria Docente (FUD) y/o Asociaciones Facultativas de Docentes.
2) Federacion Universitaria Local (FUL) y/o Centros de Estudiantes.
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CAPITULOII
DE LAS CONDICIONES

Articulo 5° (De las Condiciones del Comodato):

a)

La UMSS entregard ambientes o espacios a los gremios solicitantes, en calidad de comodato,
por un tiempo determinado, mediante un contrato legal; para que a cuenta y riesgo propio
brinden servicios complementarios a todos sus beneficiarios.

Todo contrato de Comodato, tendra una duracion de cinco (5) afios calendario, renovable a
voluntad de ambas partes, previo informe, del responsable de seguimiento y evaluacion, que
sustente el cumplimiento por parte del Comodatario, de las obligaciones contraidas al momento
de suscribir el Contrato de Comodato. La renovacion no sera automatica.

Las obras y/o mejoras autorizadas por el departamento de infraestructura, que realice el
comodatario, que tengan caracter permanente, quedaran a favor de la UMSS, a la resolucion o

término del contrato.

Articulo 6° (De las Obligaciones del Comodatario):

3)
b)

9)

Cumplir con las condiciones establecidas en el presente Reglamento Interno.

Cumplir con las especificaciones técnicas establecidas por el Departamento de Infraestructura de
la UMSS, para los trabajos de construccion y/o remodelacion.

Mantener, conservar y devolver el ambiente o espacio entregado por la UMSS en las mismas
condiciones que recibio.

Utilizar Unicamente el area establecida en el contrato.

Cumplir con los fines especificos del comodato.

Mostrar y exhibir las dependencias cuando se le solicite, para la correspondiente verificacion y
seguimiento a cargo del personal autorizado.

En caso de que el comodatario confiera en alquiler el ambiente o espacio otorgado, deberé
garantizar el pago oportuno de las cuentas de los servicios basicos que se utilicen (luz, agua).

Articulo 7° (De las Prohibiciones):

La transgresion de las siguientes disposiciones, ademas de las condiciones y obligaciones establecidas

en los puntos anteriores, motivara la anulacion o resolucion automatica del contrato de comodato:

Dar al ambiente o espacio, un uso distinto al objeto para el cual fue autorizado en el contrato de
comodato.
Utilizar superficie adicional a la otorgada, o espacios no asignados en el contrato.

Expendio de bebidas alcohdlicas.
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Articulo 8° (De la Liberacion de Responsabilidades):

La UMSS, no se responsabilizara ni reconocera dafios causados por terceros o agentes externos, sea
por sustracciones, robos, dafios maliciosos y civiles, incendios terremotos y otros, a bienes adjudicados o
propios del comodatario, quedando la guarda, seguridad y custodia de dichos bienes a cargo exclusivo
de éste.

Asimismo, quedara liberada de todo tipo de relacion contractual, del comodatario con terceras personas
naturales o juridicas, y de las consecuencias que tuviera por incumplimiento de obligaciones a la

normativa vigente en el pais.

CAPITULO Il

DEL PROCESO DEL COMODATO
Articulo 9° (De los Requisitos):
Las solicitudes para el otorgamiento o renovacion de ambientes o espacios en comodato, deberan
dirigirse al Sr. Rector y serdn presentadas en oficinas de la Secretaria General de la UMSS, para
ambientes de la Administracion Central y para ambientes ubicados en Facultades, Escuelas o Institutos,
los solicitantes dirigiran sus solicitudes al Decano o Director de Escuela, debiendo especificar
claramente; el ambiente 0 espacio que se solicita, ubicacion, plazo por el cual se requiere el comodato y
el destino o fines para los que se solicita. Esta carta debe estar suscrita por los dos principales
ejecutivos del gremio solicitante.
Articulo 10° (Del Informe):
Recibida la solicitud con todos los antecedentes, el Rector a través de la Secretaria General, para
ambientes de la Administracion Central y el Decano o Director para ambientes ubicados en Facultades o
Escuelas, deberan pronunciarse por escrito, sobre la conveniencia de acceder al comodato solicitado y a
la vista de los documentos presentados por el gremio, podra realizar las observaciones que fueran
pertinentes, pudiendo recabar informes complementarios; sobre deudas y/o rendiciones pendientes, a la
Direccion Administrativa y Financiera y sobre el estado de conservacion en que se encuentra el
inmueble, al Departamento de Infraestructura.
Con el informe positivo, el Rector remitird todos los antecedentes al Departamento de Asesoria Legal
para la correspondiente elaboracién del contrato de comodato cuando sean ambientes o espacios
dependientes de la Administracion Central.
En Facultades o Escuelas, el Decano o Director, una vez obtenidos los informes complementarios
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necesarios, presentara todos los antecedentes al H. Consejo Facultativo o de Escuela, para la respectiva
autorizacion, una vez emitida la Resolucion correspondiente de aprobacion a la solicitud de contrato de
comodato, podra remitir todos los antecedentes al Departamento de Asesoria Legal para la elaboracion
del contrato de comodato.
Articulo 11° (Del Contrato):
El contrato de comodato debera contener la siguiente informacion:

a) Partes, datos de los principales ejecutivos habilitados para la firma de contratos.

b) Objeto o fin para el cual se entrega el ambiente o espacio.

c) Obligaciones de las partes.
Plazo de devolucion del bien.
Clausula que obligue al comodatario a contar con su propio medidor de energia eléctrica.

f)  Prohibicion de cesion.

g) Causales de Resolucion del Contrato.

h) Detalle del inventario de la infraestructura y equipamiento entregados por la UMSS.

i) Responsabilidad por el buen uso del ambiente o espacio, que sera exclusiva de los ejecutivos del

gremio.

J) Consentimiento de las partes.
Articulo 12° (De la Entrega del Ambiente o Espacio):
El Director Administrativo y Financiero o su representante, en el caso de ambientes 0 espacios de la
Administracion Central y el Secretario Administrativo de la Facultad o Escuela, en unidades académicas,
en coordinacion con el Responsable de la Unidad de Bienes e Inventarios, procederan a la entrega del
bien al comodatario del ambiente o espacio objeto del contrato, elaborando el acta para tal efecto. A
dicha acta se adjuntara el inventario de bienes muebles, si los hubiese.
Articulo 13° (Del Seguimiento):
El Secretario Administrativo de la Facultad o Escuela, como responsable del seguimiento al cumplimiento
de las condiciones del contrato, que estuviese en conocimiento de algin incumplimiento al contrato por
parte del comodatario, debera remitir antecedentes al Decano de la Facultad y éste previa verificacion de
las denuncias, solicitaré al Rector de la Universidad la resolucion del contrato.
En el caso de ambientes o espacios de la Administracion Central, serd la Unidad de Fiscalizacion de
Ingresos, la que emita antecedentes ante la Direccion Administrativa y Financiera, para el

correspondiente tramite de resolucion de contrato.
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Articulo 14° (De la Resolucion):
a) Son causales atribuibles a ambas partes:
- Por acuerdo mutuo de partes.
- Por vencimiento del plazo otorgado.
b) Por causales atribuibles al comodatario:
- Solicitud de disolucion del contrato de comodato del comodatario, que deberd efectuarse
por escrito, dirigida al Decano de Facultad, al Director de Escuela o al Director
Administrativo y Financiero de la Universidad, segun corresponda.
- Incumplimiento de las condiciones estipuladas en el contrato.
- Utilizar el ambiente o espacio entregado en comodato con un fin distinto para el cual fue
solicitado.
- Contravencion a las normas estipuladas en el presente reglamento y normativa
universitaria relacionada.
Articulo 15° (De la Extincion del Contrato de Comodato):
Extinguido el contrato de comodato, por alguna de las causales sefialadas en el articulo precedente, el
comodatario debera restituir el inmueble o local a la Universidad y ésta podra disponer del mismo, o
renovar por otro periodo igual, siempre y cuando el gremio lo solicite y acredite a los nuevos ejecutivos

responsables.

CAPITULO IV
DE LAS DISPOSICIONES FINALES
Articulo 16° (De la Revision y Actualizacion del Reglamento):
La UMSS, a través del Departamento de Organizacion y Métodos en coordinacion con el Departamento
de Tesoreria y Crédito PUblico, seran los encargados de la revision, actualizacion y/o modificacion del
presente Reglamento.

Cochabamba, Mayo de 2012



