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UNIYERSIDAD MAYOR DE SAN SIMON
RECTORADO

R.R. N° 439/06
9 de noviembre de 2006

VISTOS: La nota OyM 177/06 de 7 de
noviembre del 2006, mediante la cual el sefor Jefe del Departamento de
Organizacion y Métodos solicita la aprobacion del “Reglamento Especifico del
Sistema de Contabilidad Integrada de la UMSS”.

CONSIDERANDO: Que, el
Departamento de Organizacion y Meétodos ha elaborado el "Reglamento
Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada de la UMSS”, cumpliendo
disposiciones nacionales.

Que, este documentc previamente ha
sido compatibilizado por el Ministerio de Hacienda; segun se evidencia en el
contenido de la nota Cite: DIGENSAG/HR 18-5365-R EJE /Of N° 2749/2006 de
fecha 23 de octubre de 2006 emitida en la ciudad de La Paz.

Que, en consecuencia, corresponde
aprobar el documento de referencia, para regular su vigencia, aplicacion y
correspondiente difusion.

POR TANTO,
SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el
“REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA
DE LA UMSS?”, elaborado por el Departamento de Organizacion y Métodos; cuyo
contenido entra en vigencia a partir de la fecha y forma parte indivisible de la
presente disposicion rectoral.

ARTICULO  SEGUNDO.- Encomendar al
Departamento de Organizacion y Métodos la aplicacion y difusion del Reglamento
sefialado en el articulo precedente, con estricta sujecion a normas legales
vigentes.
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Direccidn General de Sistemas de Administracién Gubernamental

La Paz, 23 de octubre de 2006
DIGENSAG/ HR 18-5365-R EJE /0Q/2749/2006

Serior

Ing. Franz Vargas Loayza

RECTOR DE LA UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMON
Cochabamba '

REF.: COMPATIBILIZACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
‘CONTABILIDAD INTEGRADA DE LA UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMGON.

De mi mayor consideracion:

Por la presente, doy respuesta a su Nota Rect. 833/06 de fecha 9 de octubre de fa presente

§ gestion, mediante la cual hace llegar a esta Direccion el Reglamento Especifico del Sistema de
(il\ =~ Contabilidad Integrada de la Universidad Mayor de San Simon.
O E El mencionado Reglamento, ha sido compatibilizado de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 1178
DQ de Administracién y Control Gubernamentales y sus Normas Bésicas, asi como en relacidn con los
o preceptos legales vigentes. Habiéndose establecido que el citado R«glamento es compatible, solo
(SH resta, por consiguiente, la aprobacion final del documento, mediante disposicion legai competente

emitida por las autoridades de la Universidad Mayor de San Simodn; y la remision de la misma a
esta Direccidn, para su registro y archivo.

he aclarar que el contenido final del Reglamento Especifico es de absnluta responsakilidad de la
entidad. ' '

Con este motivo, saludo a usted con toda atencién.

.\DMIHISTRACION ¢l
MINISTERIO DE HACIENDA
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA
UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMON

CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1.- Objetivo del Reglamento Especifico.

El presente Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada, de la Universidad
Mayor de San Simoén de Cochabamba, constituye un conjunto de principios, normas y
procedimientos técnicos, que permiten el registro sistematico de las transacciones
presupuestarias, financieras y patrimoniales de Ja UMSS en un sistema comun, oportuno y
confiable con el objeto de satisfacer la necesidad de informacion destinada al control y apoyo
del proceso de toma de decisiones de la Direccion Administrativa Financiera, cumplir normas
legales y brindar informacion a terceros interesados en la gestién universitaria.

Este Reglamento Especifico esta subordinada a las siguientes normas legales y técnicas:
Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada, instructivo para el cierre
presupuestario y contable del ejercicio fiscal, emitida por el Ministerio de Hacienda.

Principios, Normas Generales y Basicas de control Interno Gubernamental, emitida por la
Contraloria General de la Republica y el Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad
Integrada, claborado por la Universidad Mayor de San Simon y aprobado mediante Resolucion
Rectoral.

Articulo 2.- Alcance.

Las disposiciones del presente Reglamento Especifico es de uso y aplicacion obligatoria en
todas las unidades académicas y administrativas de la Universidad Mayor de San Simon.

Articulo 3.- Revision y Actualizacién.

Este Reglamento sera revisado y actualizado anualmente por el Departamento de Organizacion
y Métodos en coordinacion con el Departamento de Contabilidad Integrada y/o cuando el
Organo Rector del Sistema realice modificaciones en las Normas Bésicas y otras disposiciones
técnico legales pertinentes, con el visto bueno de la Direccién Administrativa y Financiera y
remitida al Rectorado para su aprobacion con la emision de una Resolucion Rectoral.

Articulo 4.- Incumplimiento al Reglamento.

El incumplimiento de las disposiciones establecidas en el presente Reglamento Especifico,
motivara sanciones establecidas en la Ley 1178 de Administracion y Control Gubernamental, y
el Reglamento de Responsabilidad por la Funcion Publica.
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Articulo 5.- Prevision.

En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion del
presente Reglamento Especifico, estas seran solucionadas en los alcances y previsiones de la
Ley 1178, las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada y otras disposiciones
técnico — legales vigentes emitidas por el Organo Rector.

Articulo 6.- De la Universalidad de los Registros.

El Sistema de Contabilidad Integrada que utiliza la UMSS, debe registrar todas las
transacciones dc indole presupuestaria, financiera y patrimonial, cualquiera sea su fuente de
financiamiento y forma de ejecucion, considerando lo sefialado en su presupuesto aprobado.

Articulo 7.- Principios de la Contabilidad Integrada (PCI).

La UMSS en su proceso contable se regird por los siguientes Principios de Contabilidad
Integrada.

Segun las Normas Basicas: Los Principios de Contabilidad Integrada (PCI) se constituyen en
la base tedrica sobre la cual se fundamenta el proceso contable del Sistema de Contabilidad
Integrada (SCI), cuyo proposito es uniformar los distintos criterios de valuacion,
contabilizacion, exposiciéon, informacion y consolidacion, de los hechos econdémico —
financieros que se registran en la contabilidad del Sector Publico.

Clasificacion y desarrollo de los principios del sistema de Contabilidad Integrada:
I.  El postulado basico que orienta el Sistema de Contabilidad Integrada es:

a. Equidad:

La contabilidad e informacion de la UMSS deben fundamentarse en la equidad, de tal
manera que el registro, valuacién y exposicion de las transacciones, presupuestarias
patrimoniales y financieras, se efectie de manera imparcial y que al aplicar determinada
norma no se pretenda favorecer a una de las partes que efectia la transaccion en perjuicio
de los intereses de la otra.

II. Los principios que condicionan el funcionamiento del Sistema de Contabilidad Integrada
son:

a. Legalidad:

Los hechos econdmico — financieros susceptibles de registro en el SCI generados en
cualquier actividad de la Universidad Mayor de San Simoén, deberan cumplir
previamente, las disposiciones legales vigentes y pertinentes.
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II1.

Cuando exista oposicion entre disposiciones legales y técnicas, prevalecen la aplicacién
de las normas legales, debiendo informar de este hecho y su impacto en la posicion
financiera y los resultados en notas a los Estados Financieros.

b.  Universalidad y Unidad: _

Se rcgistran todas las transacciones presupuestarias, financieras y patrimoniales, en un
sistema Unico, comun, oportuno y confiable, y mediante un registro inico, que permite
obtener informacion util y beneficiosa, representativa, verificable y coherente.

c. Devengado:
Hecho substancial de reconocimiento de los recursos y gastos que determina el resultado
econdmico y su efecto en el patrimonio independientemente del cobro o pago.

» El devengado de los recursos se produce cuando las unidades académico -
administrativas de la UMSS entregan bienes o servicios a terceros, originando un
derecho de cobro por parte de éste y una obligacion de pago por parte de terceros.

> En la UMSS se emplea la Base de Efectivo para el reconocimiento de algunos
Recursos, por ejemplo en los casos de donaciones y transferencias, el
devengamiento es simultanco a la percepcion de los recursos, por tanto no existen
contraprestaciones en los servicios ni derecho de cobro.

Y

La UMSS no podra devengar los recursos dc coparticipacion, subsidios o
subvenciones y otras de la misma naturaleza, ni anticipar gastos con cargo a los
mismos, mientras estos no sean efectivamente percibidos. Las transferencias por
coparticipacién tributaria no ejecutadas al final de la gestion no constituyen deudas
por cobrar en beneficio de la Universidad Mayor de San Siman.

» Ll devengado del gasto se produce cuando se genera la obligacion de pago a favor
de terceros por la recepcion de bienes o servicios a conformidad, adquiridos por la
Universidad Mayor de San Simén o al vencimiento de la fecha de pago de una
obligacion.

>  El devengado del gasto y/o recurso implica la ejecucion del presupuesto y permite
la integracion de los subsistemas de registro presupuestario y patrimonial, es a partir
del devengado que se producen los asientos de partida doble en la contabilidad.

Principios quc establecen el objeto de medicion:

a. Ente:

La Universidad Mayor de San Simén es un ente de administracion pablica, que cuenta
con personeria juridica propia (Patrimonio y autonomia de gestion), responsable de la
ejecucion de su Programa de Operaciones Anual, con presupuesto propio y que produce
Estados Financieros.

Pagina 4 de 16



Teléfonos 4232540 al 46 internos 140 - 141

oy M Departamento de Organizacion y Métodos -~ UMSS

b.  Biencs Econdomicos:

Los bienes tangibles ¢ intangibles valuados en términos monetarios pueden ser: De
dominio privado o institucional (edificios, terrenos, patentes licencias, et.) o de dominio
publico como restauracién u mantenimiento de edificios historicos y culturales. Estos
ultimos son de propiedad de la Universidad Mayor de San Simén durante el periodo de
construccion, una vez concluidos no deben ser incorporados como activos en la UMSS
sino darse de baja afectando al Patrimonio Puablico.

c. Entidad en Marcha:
Se presume la continuidad indefinida de las operaciones de la Universidad Mayor de San
Simon, lo que permite presentar la informacion clasificada en corto y largo plazo.

Los principios que determinan periodos y medidas de valuacién para las partidas y/o
rubros presupuestarios asi como para las cuentas de activo, pasivo y de resultados para su
aplicacidon uniforme en el ciclo contable son:

d. Ejercicio:

El gjercicio constituye el periodo en el que la Universidad Mayor de San Simoén, debe
medir los resultados economicos, de ejecucion presupuestaria, situacion financiera , de
tesoreria y cumplimiento de metas de su programacién de operaciones. El ejercicio
contable corresponde al afio calendario, del 1ro. de enero al 31 de diciembre.

¢. Moneda de cuenta:
La moneda de curso legal del pais, el boliviano, es el medio para valorar las transacciones
presupuestarias, financieras y patrimoniales.

Las operaciones que se generen en una moneda distinta a la establecida, deben
convertirse a moneda de curso legal para su registro correspondiente al tipo de cambio
fijado por el Banco Central de Bolivia, vigente al momento de materializarse las
operaciones.

f.  Uniformidad:
La politica, método, procedimiento y/o criterios contables, deben ser utilizados

consistentemente durante el ejercicio y de un e¢jercicio a otro, para permitir la
comparabilidad entre estados financieros o fechas consecutivas.

g.  Objetividad:

La informacion debe ser registrada libre de prejuicios, de manera que refleje los
acontecimientos de forma transparente y que pueda ser verificada por terceros
independientes.

h.  Prudencia:

Los ingresos y gastos no se deben sobreestimar, subestimar ni anticipar o diferir. Cuando
se debe elegir entre més de una alternativa para medir un hecho economico financiero, se
elegird aquella que no sobrevalte los activos ni subvalte los pasivos.
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i. Valuacion al Costo:

El valor de costo, adquisicién, produccion o construccion, constituye el criterio principal
y basico de registro de los activos en el momento de su incorporacién. Entendiéndose
por tal, la suma de dinero pactada y demés costos y gastos incidentales necesarios para
poner los biencs en condiciones de utilizacién o enajenacion.

J-  Importancia Relativa o Significatividad:
Al ponderar la correcta aplicacion de los principios generales y normas bésicas debe
actuarse con sentido practico.

Si se presentan hechos econdmico — financieros que no encuadren en el marco general de
las normas para el sector publico, y en tanto no distorsionen el cuadro general de la
situacion financiera y econdmica, no constituyen problema de registro y/o exposicion.

k. Exposicion:

Los Estados Financieros deben exponer toda la informacion basica y complementaria
necesaria para una adecuada interpretacion de la situacion presupuestaria, patrimonial y
financiera de la Universidad Mayor de San Simoén. Comentando todo lo relevante en
Notas a los Estados Financieros.

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 8.- Componentes del Sistema de Contabilidad Integrada.

El Sistema de Contabilidad Integrada estd conformado por los siguientes subsistemas: de
Registro Presupuestario, Patrimonial y de Tesoreria, los que hacen un solo Sistema Integrado,
para lo cual se los define separadamente.

1.

Subsistema de Registro Presupuestario: Registra (ransacciones con incidencia
econdmico financiera identificando las etapas o momentos de registro tanto para recursos
como gastos. Permite mostrar informacion de la ejecucion presupuestaria de recursos y
gastos para controlar el logro de los objetivos.

Subsistema de Registro Patrimonial: Contabiliza transacciones, que afectan los activos,
pasivos, patrimonio y resultados econémicos de la Universidad Mayor de San Simén, con
el fin de proporcionar informacion sobre la posicion financiera, resultado de las
operaciones, cambios en la posicion financiera y cambios en el patrimonio neto.

Subsistema de Registro de Tesoreria: Registra las transacciones de efectivo o
equivalente, a través de caja o cuentas bancarias, permitiendo programar y administrar los
flujos de fondos, producir informacion sobre las operaciones efectivas de caja y permitir el
analisis, control y evaluacion de la adecuada asignacion y utilizacion de fondos.
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Articulo 9.- Interrelacion con Otros Sistemas.

1

2)

3)

4)

El Sistema de Contabilidad Integrada tiene relacién directa con los Sistemas de
Presupuesto y Tesoreria y Crédito Publico, porque las operaciones que generan estos
sistemas se registran en el SCI y constituyen un Unico sistema de informacion.

Tiene relacion indirecta con el Sistema de Programacion de Operaciones, porque procesa
informacion ccondémica financiera que resulta de la ejecucién de las operaciones
programadas para el logro de los objetivos de gestion.

Con el Sistema de Administracion de Personal, porque genera informacién sobre las
acciones de personal que tienen efecto econdmico-financiero, para su correspondiente
registro.

Con el Sistema de Administracién de Bienes y Servicios por que registra informacion de
las actividades de contratacion, manejo y disposicion de los bienes y/o servicios con efecto
economico-financicro, y proporciona a su vez informacion presupuestaria, patrimonial y la
disponibilidad de recursos, para realizar tales actividades.

Articulo 10.- Niveles de Organizacion y Responsabilidad

El presente articulo, sin ser limitativo, sefiala las funciones y atribuciones de los distintos
niveles de la organizaciéon de la Universidad Mayor de San Simén, respecto al funcionamiento
del Sistema de Contabilidad Gubernamental.

1.

II.

Nivel Normativo y Fiscalizador.

Ejercido por el Honorable Consejo Universitario, que sin ser limitativo tiene la facultad
de:

a) Solicitar al Rector de la Universidad, informacién contable financiera en forma
semestral o cuando considere pertinente, la misma que serd objeto de revision y
opinidén respectiva.

b) Es responsable de analizar, aprobar o rechazar los Estados Financieros Basicos, la
Ejecucion Presupuestaria y la memoria correspondiente a cada gestiéon anual,
presentados por el Rector de la Universidad.

¢) La aprobacion de los Estados Financieros de la Gestion debera realizarse dentro los
tres primeros meses de la siguiente gestion.

Nivel Ejecutivo.

El Rector de la Universidad Mayor de San Simon, como Méxima Autoridad Ejecutiva de
la administracion universitaria, es responsable de:
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III.

IV.

a)

b)

El desarrollo, implantacion y operacion del Sistema de Contabilidad Integrada, en
concordancia con el Art.27 de la Ley No.1178.

Remitir  oportunamente la informacion contable patrimonial, ejecuciones
presupuestarias y de tesoreria al Honorable Consejo Universitario para su analisis y
aprobacion, asi como a Contraloria General de la Republica y al Ministerio de
Hacienda para su conocimiento a solicitud de los mismos a en cumplimiento de
disposiciones en vigencia.

Aprobar el presente Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada, la
implantacion y aplicacion del presente Reglamento Especifico, en coordinacion con la
Direccion Administrativa y Financiera.

Nivel Operativo.

Constituido por la Direccion Administrativa y Financiera de la UMSS, tiene la estructura
organizacional y definicion de responsabilidades:
El Director Administrativo y Financiero es responsable de:

a)

b)

Autorizar el procesamiento contable de las operaciones econémico financieras,
basandose en los antecedentes y documentos necesarios y suficientes, considerando
los criterios de legalidad, pertinencia y oportunidad.

Evaluar los Estados Financieros, Presupuestarios y de Tesoreria y establecer
correctivos si corresponde.

Es corresponsable junto con el Contador del adecuado archivo y salvaguarda de la
documentacion de respaldo correspondiente, asi como de la informacion generada por
el periodo de diez afios.

El Contador.

a)

b)

d)

El contador tiene como funcién principal cumplir y hacer cumplir las normas legales
y técnicas en los procesos que tienen efecto econdmico financiero para su registro en
cl Sistema.

Recibida la autorizaciéon y documentacién sustentatoria suficiente, el contador
revisara, dara su conformidad, realizara el procesamiento contable consistente en la
apropiacion de cuentas presupuestarias, patrimoniales y financieras.

Emite informacién confiable y oportuna para el andlisis de los demds niveles y
actores sociales de la Universidad.

Toda la documentacion susceptible de registro generada en las distintas unidades
académicas y administrativas de la UMSS, deberé ser revisada y aprobada por el
Contador quien sera responsable de su custodia por un periodo de diez afios.
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VL

g)

h)

El archivo de Comprobantes se realizard en forma correlativa y cronoldgica, los
comprobantes de contabilidad originales adjuntaran todo el respaldo documentado
debidamente foliado.

Todos los Estados Basicos y Complementarios emitidos y firmados por los
responsables deberan ser resguardados por el lapso de diez afios a partir del cierre de
gestion.

El archivo de documentos es propiedad de la Universidad y por ningin motivo los
servidores o ex servidores podran modificar, alterar o sustraer total o parcialmente
los documentos que los conforman, en cuyo caso dichas acciones seran tipificadas
como delitos seflalados en el cddigo penal.

Realizara de forma periodica arqueos de caja, asi como control de inventarios de
bienes de consumo y activos fijos aplicando las normas establecida para su control y
registro.

E] Tesorero.

a)

b)

En caso de pagos e ingresos, al entregar el cheque al beneficiario o recibir efectivo,
serd responsable de que los comprobantes de contabilidad consignen concepto, las
firmas e informacién necesaria tanto de quien entrega como de quien recibe para
registro y control correspondiente.

Conciliard mensualmente o cuando se requiera los extractos bancarios con las libretas
bancarias y con los registros auxiliares de bancos emitido por el Sistema.

El presupuestario.

a)

b)

El encargado de presupuesto, controla la ejecucion de recursos y gastos. Proporciona
el presupuesto aprobado y las modificaciones al presupuesto para su incorporacion al
sistema.

Emite la certificacion presupuestaria de gastos, verificando el saldo disponible en las
partidas y fuentes correspondientes.

Articulo 11.- Responsabilidad y Firma de los Estados Financicros.

Los Estados Financieros deben estar firmados por el Rector, Director Administrativo y
Financiero, Jefe del Departamento de Contabilidad Integrada y por el Contador en ejercicio a la
fecha de emision de los mismos, identificando nombres y cargos.

El Contador debe tener formacién profesional y el registro correspondiente de autorizacion
para el ejercicio de la funcion contable. El Rector es responsable de la contratacion de un
profesional idoneo para el cjercicio de la funcion contable.
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CAPITULO 1MX
ASPECTOS TECNICOS

Articulo 12.- Mctodologia de Registro.

La naturaleza de la Universidad Mayor de San Simén, es una Institucion Publica
Descentralizada sin Fines de lucro, segun las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad
Integrada (NBSCI), por lo que corresponde, el uso de instrumentos y metodologia de registro
emitidas por el Ministerio de Hacienda para estas entidades.

Articulo 13.- Proceso de Registro.

El Sistema de Contabilidad Integrada de la UMSS cumple los requisitos detallados en las
NBSCI, los cuales son: Registro Universal, Registro Unico, Concepto Ampliado de Recursos
y Gastos, Clasificadores y Relacionadores. Uso de Momentos de Registro Contable.

Las Entradas para ¢l sistema contable son las operaciones econémico—financieras que se
producen en la universidad, incluidas las transacciones producidas por las unidades ejecutoras,
que hacen uso de recursos universitarios y/o los generan; y que se registran en un Comprobante
de Contabilidad, respaldado por la documentacién pertinente y autorizado por las instancias
correspondientes.

Sin ser limitativos, la informacién de respaldo a que se refiere el anterior parrafo es la
siguiente:
a) Para el registro de Ingresos:
¢ Presupuesto de recursos aprobado para la gestion o su reformulado correspondiente.
e Convenios de donacion.
e Contratos de crédito.
e Papeletas de deposito bancarias.
e Extractos bancarios.
e Recibos oficiales emitidos en la Universidad.
e Kardex de Valores.
e Otros.

b)  Para cl registro de los Gastos:
e Presupuesto de gastos aprobado de la gestion o su reformulacion respectiva.
e Solicitud y cotizaciones de los bienes.
e Contratos.
e Planilla de avance de obras.
e Planilla de sueldos.
e Memorando y autorizaciones de gasto.
¢ Documento de recepcion y conformidad de bienes y servicios.
e Tacturas y/o recibos por los valores de bienes o servicios.
e Orden de pago.
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e Informes y detalle de gastos.
e Resoluciones Rectorales o Facultativas en situaciones que corresponda.
e Otros.

El procesamiento de la informacion integra los tres subsistemas: Presupuestario, Patrimonial y
de Tesoreria, incorporando, agregando y clasificando las transacciones que tengan o no efecto
monetario scgun su naturaleza.

Las salidas del Sistema son los Estados Financieros Basicos y Complementarios que con las
firmas autorizadas, tiecnen efecto administrativo y legal y que permiten evaluar, fiscalizar, y
controlar la gestién universitaria en el logro de los objetivos planteados en el POA de la
gestion.

Articulo 14.- Instrumentos del Subsistema de Registro Presupuestario.

Los instrumentos que utiliza este subsistema, son dos: Momentos de Registro Contable y
Clasificadores Presupuestarios.

I. Momentos de Registro Contable, son ctapas importantes del proceso administrativo con
incidencia econémico financiera definidos por el subsistema de registro presupuestario.
Los momentos contables definidos para el registro de los recursos son:

a) Estimacién Presupuestaria, el Presupuesto Inicial de Recursos determina los recursos
que van a financiar el Presupuesto de Gastos, producto de la Programacion Anual de
Operaciones.

b) Devengado de Recursos, momento en el que se origina un derecho de cobro por la
venta de Bienes y/o prestacion de Servicios.

En la Universidad, la contabilizacion de recursos se la realiza en base efectivo, es decir,
que el devengado se registra en forma simultdnea al ingresado o percibido. Este
momento permite la integracion de los subsistemas presupuestario y patrimonial, e
implica la ejecucion del presupuesto de recursos.

¢) Percibido, momento en el que se produce ingreso de efectivo, en Caja o Banco

II. Los momentos contables definidos para el registro de los gastos son:

a) Apropiacion Presupuestaria, Presupuesto Inicial, determina los gastos a realizar para el
cumplimiento de los objetivos definidos en el Programa de Operaciones.

b) Compromiso, Acto de administracién interna cuyo objetivo de registro es reservar un
determinado crédito presupucstario, para atender los gastos originados por un hecho
juridico, comercial o administrativo.

No se puede adquirir compromisos para los cuales no existen saldos de apropiacion
disponibles.
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c) Devengado, Se produce cuando se crea una obligacion juridica de pago de la
Universidad con terceros por la adquisicion de bienes y/o recepcion de servicios,
vencimiento de obligaciones por deuda contraida o por fallos judiciales.

Este momento permite la integracion de los subsistemas presupuestario y patrimonial, ¢
implica la ejecucion del presupuesto de gastos.

d) Pagado Es la accion de desembolso de efectivo a favor de terceros.

e) Preventivo, Es un acto administrativo, util para dejar constancia, certificar o verificar la
disponibilidad de créditos presupuestarios, registra un importe provisorio hasta el
momento del compromiso.

III. Clasificadores Presupuestarios.

Constituyen planes de cuentas del subsistema de registro presupuestario, los
Clasificadores de Recursos por Rubros, y de Partidas por Objeto del Gasto, Clasificacion
Economica de Recursos y Gastos, Fuentes de Financiamiento y Organismos
Financiadores, establecen la relacion presupuestaria patrimonial, de tesoreria y
econdmica para el registro y control de los gastos y recursos de la Universidad Mayor de
San Simén.

Son de uso obligatorio en la Universidad estos clasificadores, los mismos que son
emitidos y aprobados anualmente por el Ministerio de Hacienda.

Articulo 15.- Presentacion de la Informacion de Ejccucion Presupuestaria a la Direccion
General de Contaduria.

Todos los organismos y entidades publicas tienen la responsabilidad de presentar informacion
de su ejecucion presupuestaria de recursos y gastos a la DGC en los plazos establecidos por
Ley. Su incumplimiento generara sanciones establecidas en disposiciones legales.

La informacién de ejecucion de Ingresos y Gastos sc presenta a Ja Direccion General de
Contaduria, hasta el 10 del mes vencido, mediante reportes impresos y medio magnético.

Articulo 16.- Aplicacion del Sistema de Registro

La Universidad Mayor de San Simén hara uso del Sistema Integrado de Gestion y
Modernizaciéon Administrativa (SIGMA), para el registro y generacion de informacion que
cumpla con los requisitos técnicos y metodologicos definidos por el Organo Rector del
Sistema.

Las transacciones seran registradas cuando se cumplan los siguientes requisitos: Presupuesto
Aprobado, Autorizacion del funcionario competente para realizar la transaccion, crédito
presupuestario suficiente en el caso de gastos y documentacion sustentatoria legal y valida.
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CAPITULO IV
REGISTRO Y PREPARACION DE LA INFORMACION

Articulo 17.- Catalogo de Cuentas.

- El Catdlogo de Cuentas utilizado en la Universidad Mayor de San Simén, corresponde al
Catalogo unico de cuentas de aplicacion obligatoria en todo el sector publico, aprobado por el
Ministerio de Hacienda.

Articulo 18.- Manual de Cuentas de la Contabilidad Integrada.

La Universidad Mayor de San Simon en el Subsistema de Registro Patrimonial haré uso del
Plan de Cuentas Unico de la Contabilidad Integrada para el Sector Publico definido por el
Ministerio de Hacienda, el cual esté estructurado en:

Titulo, parte principal del catdlogo o plan de cuentas.

Capitulo, presenta la desagregacidn de los titulos, segin la naturaleza de los conceptos.
Grupo, desagregacion de los capitulos del plan de cuentas por conceptos genéricos.

Cuenta, desagregacion de los rubros por conceptos especificos.

Sub Cuenta, desagregacion del quinto nivel de las cuentas principales.

Auxiliares, creacion de acuerdo a necesidades de la Institucion.

Cuentas de Cierre, permite el cierre de las cuentas de recursos y gastos corrientes del
ejercicio, reflejando el resultado positivo o negativo.

8. Cuentas de Orden, para registrar operaciones que, sin constituir Activos ni Pasivos de una
entidad, reflejan hechos de interés de la institucion.

N AL

A partir de los niveles no definidos en el Plan Unico de Cuentas aprobado por el Ministerio de
Hacienda, la Universidad podré realizar las desagregaciones de acuerdo a las caracteristicas y
necesidades de informacion que ésta tenga.

Para la apropiacion de recursos universitarios la Universidad Mayor de San Simoén utilizara la
lista de Ingresos Universitarios adjunto al presente reglamento, el cual establece los distintos
conceptos de Ingresos y su codificacion contable y presupuestaria respectiva.

Articulo 19.- Libros Contables, Registros Auxiliares
Los libros contables de uso obligatorio en la Universidad son:

1.  Libro Diario, estructurado en base al archivo correlativo de los Comprobantes de

Contabilidad.
2. Libro Mayor, emitido como reporte del Sistema.
3. Inventarios de Activos Fijos, Materiales y Suministros.

Debiéndose habilitar otros registros auxiliares de acuerdo a las necesidades, para fines
administrativos y de control
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En materia presupuestaria los mayores auxiliares que se dcben habilitar son de: Ejecucion del
presupuesto de recursos y gastos.

Los Formatos de Comprobantes, Mayores y Cucntas Auxiliares son los aprobados por la
Contaduria General del Estado

Articulo 20.- Clasificacion de las Transacciones.

Las transacciones dcben clasificarse de forma previa a su registro segiin su naturaleza en:

a) Presupuestarias, que afectan solamente al presupuesto: apropiacidon, modificacion y
COmMpromiso presupuestario

b) Patrimoniales, que afectan solamente en el Mddulo Patrimonial; Asiento de Apertura,
Baja de Activos, Ajustes, Cierre de Gestion

c) De Tesoreria, afectan el Subsistema de Tesoreria: Presupuesto de Tesoreria,
Modificaciones al Presupuesto de Tesoreria.

d) Presupuestarias y Patrimoniales, tienen efecto en los dos mddulos por el devengado de
partidas y/o rubros presupuestarios.

e) Patrimoniales y de Tesoreria, movimientos de dinero, previos o posteriores al
devengado.

f) Presupuestarias, Patrimoniales y de Tesoreria, afectan los tres modulos; al mismo
tiempo de devengar las partidas y/o rubros presupuestarios se paga o recibe efectivo.

CAPITULO V
ESTADOS FINANCIEROS BASICOS Y COMPLEMENTARIOS

Articulo 21.- Estados Financieros Basicos.

La Universidad Mayor de San Simon a través de la Direccion Administrativa y Financiera,
debe producir los siguientes Estados Financieros Basicos:

a) Balance General, a determinada fecha, indica la naturaleza y cuantificacion de los bienes,
derechos, obligaciones y patrimonio.

b) Estado de Recursos y Gastos Corrientes, es un resumen analitico de los hechos que,
durante el periodo al que corresponden, dieron lugar a un aumento o disminucion de los
recursos economicos netos; por lo tanto, muestra el resultado de la gestion por las
operaciones dc recursos y gastos corrientes, realizados en el ejercicio fiscal.

¢) Estado de Flujo de Efectivo, indica las fuentes de financiamiento y los usos empleados
por la entidad.

d) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto, cambios suscitados en el periodo, en las
cuentas que componen el patrimonio.
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g)

h)

Artic

Estado de Ejecucion de Presupuesto de Recursos, muestra los recursos estimados,
modificaciones presupuestarias, presupuesto actualizado, ejecucién acumulada como
devengado, ingresado y saldo por recaudar por cada rubro aprobado en el presupuesto.

Estado de Ejecuciéon de Presupuesto de Gastos, muestra el presupuesto aprobado,
modificaciones presupuestarias, presupuesto actualizado, los compromisos, el saldo no
comprometido, el presupuesto ejecutado o devengado, el saldo del presupuesto no
ejecutado, las partidas pagadas del presupuesto y el saldo por pagar para cada una de las
partidas aprobadas en el presupuesto en las diferentes categorias programaticas, fuentes y
organismos financiadores, aprobados en el presupuesto.

Cuenta Ahorro Inversion Financiamiento, estado financiero obtenido en base a la
ejecucion presupuestaria y aplicacion de los relacionadores econdmicos indica el ahorro o
desahorro generado en la cuenta corriente, el superavit o déficit en la cuenta capital y la
magnitud del financiamiento del ejercicio.

Los Estados financieros basicos, excepto los de ejecucion presupuestaria, deben contener
informacion de la anterior gestion.

Las Notas a los Estados Financieros, son parte componente de los Estados Financieros
Basicos. El Contador y Director Administrativo y Financiero, deberan registrar las notas
correspondientes en los Estados Financieros para haccr revelaciones o declaraciones
necesarias para facilitar la interpretacion de la informacién contenida en los mismos.

ulo 22.- Estados Financieros Complementarios

Los Estados financieros complementarios son aquellos que sirven de base para la preparacion
de los Estados financieros basicos, entre los cuales se cuentas los siguientes:

a)

Mayores de Ejecucion Presupuestaria de Recursos y Gastos

b) Mayores de Cuentas Patrimoniales

©)

Inventarios

d) Conciliaciones

c)
f)

Detalle de Activos Fijos

Y otros neccsarios de acuerdo a la necesidad de la Institucion
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CAPITULOWVI
REGLAS ESPECIFICAS

Articulo 23.- Reglas especificas

La Universidad Mayor de San Simén cucnta con manuales, reglamentos o instructivos de
cardcter interno para reglamentar sus necesidades de control y fiscalizacién, entre los cuales
podemos citar los siguientes:

a) Cuenta Fondos en Avance.

b) Cuenta Fondo Rotatorio (Caja Chica).

¢) Fondos con Cargo de Cuenta Documentada.
d) Registro de Ingresos.

e) Registro de Desembolsos.

f) Cierre Contable y Presupuestario.
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