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REGLAMENTO DE REGISTRO, CAMBIO E INSERCIÓN  

DE NOTAS ANTIGUAS EN EL SISS 

CAPÍTULO I 

DE LOS ASPECTOS GENERALES 

 

Artículo. 1. Objeto 

El presente reglamento tiene por objeto establecer un conjunto de normas y requisitos que rigen el 

proceso de registro, cambio e inserción de notas antiguas en el SISS, gestiones pasadas 

comprendidas en un período académico, en la Universidad Mayor de San Simón. 

 

Artículo 2. Ámbito de Aplicación y Alcance   

El presente reglamento es de aplicación obligatoria en el Departamento de Registros e Inscripciones, 

el Departamento de Seguimiento y Evaluación, la Unidad de Provisión de Servicios de Información 

(UPSI) y alcanza a todas las unidades académicas y administrativas de la Universidad Mayor de San 

Simón que intervienen en el proceso de inserción de notas en el SISS. 

 

Artículo 3.  Definición 

El registro, cambio e inserción de notas en el SISS es el proceso por el cual se introduce o modifica 

notas en el SISS. 

 

El registro, cambio e inserción de notas en el SISS se da porque las unidades académicas no 

completaron la información de las notas de una determinada gestión académica por diferentes 

motivos. 

 

Artículo 4. Base Legal 

La base legal del presente reglamento está constituida por: 

a) Estatuto Orgánico de la Universidad Boliviana. 

b) Estatuto Orgánico de la Universidad Mayor de San Simón. 
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c) Reglamento de Régimen Académico Estudiantil, aprobado en el XII Congreso Nacional de 

Universidades el 2013 y 2014. 

 

CAPÍTULO II 

DE LAS CONDICIONES, REQUISITOS, PLAZO Y PROHIBICIONES 

 

Artículo5. Condiciones 

Las unidades académicas y/o estudiantes para solicitar el cambio o inserción de notas deben cumplir 

las siguientes condiciones: 

a) El estudiante debe estar inscrito en la gestión académica en la cual solicita el cambio o 

inserción de la nota o notas respectivas. 

b) El estudiante, debe tener nota de aprobación o reprobación en la asignatura en que solicita 

el cambio o inserción de notas. 

c) Planilla de notas y/o acta de defensa de modalidad de titulación debidamente autenticada 

por el Decano, Director Académico y Director de Carrera. 

d) Nota de solicitud en la que se especifique la nota respectiva y la gestión académica 

correspondiente. 

 

Artículo 6. Requisitos 

Los requisitos para el registro, cambio e inserción de notas, son los siguientes:  

a) Haber sido alumno regular inscrito en el período en el cual se solicita la modificación o 

inserción de la nota. 

b) Tener la siguiente documentación completa en su expediente académico en el 

Departamento de Registros e Inscripciones: 

1. Fotocopia legalizada de diploma de bachiller, por la institución emisora. 

2. Fotocopia de cédula de identidad (confrontada con la original por la sección 

Archivos). 

3. Fotocopia del certificado de nacimiento (confrontada con el original por la sección 

Archivos). 

4. Fotografías dos (2) tamaño 4 x 4 cm, fondo rojo o azul. 
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c) La planilla de notas y/o acta de defensa de modalidad de titulación debe contemplar la 

gestión académica, nombre del docente y nombre de la asignatura. 

 

Artículo 7. Plazo 

El trámite de registro, cambio e inserción de notas se podrá realizar en cualquier momento. 

 

Artículo 8. Prohibiciones 

a) Las planillas de notas de estudiantes que no cuenten con la nota respectiva, gestión 

académica, nombre de la asignatura y nombre del docente no serán procesadas en el SISS. 

b) Las actas de defensa pública que no cuenten con las firmas respectivas de las autoridades 

de la carrera y la facultad no serán procesadas en el SISS. 

 

 

CAPÍTULO III 

DISPOSICIÓN FINAL 

 

Artículo 9. Revisión y Actualización 

La Dirección de Planificación Académica, en coordinación con la Unidad de Planificación, Proyectos 

y Sistemas, mediante el Departamento de Organización y Métodos y el Departamento de Registros e 

Inscripciones, revisarán y actualizarán el presente reglamento para su aprobación posterior por el 

HCU. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


