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CONVOCATORIA A EXAMEN DE COMPETENCIA PARA AUXILIARES DE SERVICIOS UTI-LABORATORIOS,
OFICINA EDUCATIVA Y CARRERAS DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS GESTION ACADEMICA 2024

Ciencia y Conocimiento
DESDE 1832

Por Resolucion de Honorable Consejo Facultativo No. 58/2024 se convoca a todos los

estudiantes regulares que cursan estudios en la Facultad de Ciencias Econémicas, bajo las

siguientes condiciones:

e Ser estudiante meritorio, que cumpla los siguientes requisitos:
a) Ser estudiante regular y con rendimiento académico en la Universidad.

a.1.) Estudiante regular es aquel que esta inscrito en la gestion academica vigente y
cumple los requisitos exigidos para seguir una carrera universitaria.
b.1.) Haber aprobado méas del 50% de las materias curriculares que corresponden al
semestre anterior, con certificacion del Departamento de Registros e Inscripciones.

Para postular a la auxiliatura de servicios debe cumplir los siguientes requisitos:

1. Haber concluido el pensum con la totalidad de materias, teniendo pendiente la
aprobacion de la Modalidad de Titulacion.

2. Haber aprobado todas las materias hasta el sexto semestre o tercer afio de la Carrera que
cursa.

Podra participar en el siguiente periodo académico (2 afios o 4 semestres) a partir de la fecha
de conclusion del total de sus materias o hasta el sexto semestre.

En este periodo de 2 afios como auxiliar de servicios no podra ampliarse bajo ninguna
circunstancia aun en el caso de encontrarse cursando otra Carrera.

Queda terminantemente prohibido la participacion de estudiantes que hubiesen obtenido ya
un titulo profesional en alguna Carrera del Sistema Universitario (R.C.U. 063/2018).

No podran participar aquellos estudiantes que se encuentren cursando otra Carrera con
admisién especial (certificacion emitida por el Departamento de registros e inscripciones.

Los postulantes que participen y aprueben el Concurso de Méritos en el proceso de seleccion
y admisién conforme a convocatoria correspondiente, seran seleccionados correctamente.

Los interesados en prestar servicios en la Facultad de Ciencias Economicas, para la gestion
2024, en calidad de AUXILIARES DE SERVICIOS UTI-LABORATORIOS, OFICINA
EDUCATIVA Y CARRERAS, deberan presentar su Curriculum Vitae documentado, hasta el
dia Viernes 14 de junio del 2024 a Hrs. 15:00, en horario continuo, en Secretaria
de Decanato de la Facultad de Ciencias Econdmicas, previa presentaciéon de documentos
originales para su correspondiente autentificacion (certificacion).

Requerimiento: Se requiere la siguiente cantidad de auxiliares:

CANTIDAD
UNIDAD AUXILIARES CARGA HORARIA TIPO
OFICINA EDUCATIVA 12 40 horas/mes OFICINAS
UTI - 14 14 de 40 horas/mes UTI -
LABORATORIOS LABORATORIOS
2 2 de 80 horas/mes
TOTAL Auxiliares 28 1200 horas/mes
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Cada postulacién debe ser dirigida a la Decana de la Facultad de Ciencias Econémicas.

La presente convocatoria para Auxiliares de Servicios considera auxiliares que desarrollaran
las siguientes funciones:

PARA AUXILIARES OFICINA EDUCATIVA Y CARRERA (12 vacantes de 40 horas/mes)

Requisitos para AUXILIARES DE CARRERAS y OFICINA EDUCATIVA, tener
CONOCIMIENTOS INTERMEDIOS en ofimatica (Word, Excel, Power Point) y Legislacion
Universitaria.

PARA AUXILIARES DE UTI-LABORATORIOS (14 vacantes de 40 horas/mes y 2 vacantes
de 80 horas/mes)

Requisitos para AUXILIARES QUE TRABAJARAN EN LA UNIDAD DE TECNOLOGIA DE
INFORMACION  (UTI FACULTATIVA) Y LABORATORIOS, tener CONOCIMIENTOS
INTERMEDIOS EN INFORMATICA (hardware, software, redes, ofimética, graficadores y
procesamientos de imagenes, paquetes estadisticos, manejos de plataformas virtuales).

Los(as) postulantes, deben presentar los siguientes requisitos:

(Favor organizar su Curriculum en el siguiente orden)

a) Carta de postulacion dirigida a la Direccion Académica de la Facultad de Ciencias
Econémicas, en la misma debe expresar su disponibilidad de tiempo por semana de 20
horas reloj o 40 horas reloj (segun corresponda), distribuidas durante la semana, de
lunes a viernes entre las 06:30 a 21:50 y los sabados entre las 06:30 a 12:50, mencionar
la predisposicién para colaborar en los examenes de ingreso que la facultad realice
durante la gestion y la de ser instructor de los cursos del taller de informética fuera de sus
horarios de trabajo, como también mencionar la predisposicién al trabajo y colaboracion,
cuando sea requerido segun las necesidades de la unidad asignada. Importante aclarar
en la carta si se postula a OFICINA EDUCATIVA, UTI- LABORATORIOS.

b) Curriculum Vitae documentado.

c) Fotocopia de la Cédula (carnet) de Identidad.

d) Certificado original que acredite ser estudiante regular de la FCE en la gestion 112024 y
con rendimiento académico en la universidad y haber aprobado mas de la mitad de las
materias curriculares que corresponde al semestre anterior, certificado por el
Departamento de Registros e Inscripciones

e) Certificado original de no haber obtenido titulo profesional, en alguna de las carreras de
la UMSS o de cualquier otra del sistema universitario. (Certificado por el Departamento
de Registros e Inscripciones).

f) Kardex original de notas actual, visado por el Director de Carrera.

g) Seguimiento académico visado por el Director de Carrera respectivo.

h) Certificado Original de la Biblioteca Central de no ser deudor de libros.

i) Certificado original de no pertenecer al sector administrativo, emitido por Departamento
de Personal Administrativo.

i) Los certificados que se consideraran seran los que acrediten conocimientos en las
siguientes areas:

. HARDWARE
a. Hardware del Computador
Conocimientos intermedios/avanzados acerca de:
i. Ensamblaje de Computadoras
ii. Electrénica Basica del Computador
iii. Mantenimiento preventivo y correctivo del computador
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b. Redes de Computadoras

Conocimientos intermedios sobre instalacién/configuracién de redes de

computadoras, en las siguientes ramas:

i. Estructurado
ii. Inalambrico (Redes Wi-Fi / Wi-Max)
Il. SOFTWARE

a. Sistemas Operativos (plataforma Windows)
b. Ofimatica
c. Graficadores y Procesamiento de Imagenes
d. Paquetes Estadisticos
e. Conocimiento de plataformas virtuales
f. Otros programas

lll. OTROS CERTIFICADOS
a. Experiencia Laboral y Auxiliar Docente / Servicios
Experiencia Laboral
Certificados Auxiliar
Cursos de temas claramente afines al cargo que se postula

CONDICIONES Y FUNCIONES QUE DEBERAN SER CUMPLIDAS POR LOS AUXILIARES
SELECCIONADOS EN EL EXAMEN DE COMPETENCIA

CONSIDERACIONES GENERALES

1. Debe presentar la documentacién en un sobre cerrado que contenga el folder de su
documentacién en secretaria de DECANATO, indicando en la tapa, su nombre y a que
tipo de auxiliatura se postula ya sea de OFICINA EDUCATIVA, UTI-LABORATORIOS.
Los postulantes que se habiliten deberan sujetarse a los horarios de la Facultad
comprendidos entre las 06:30 a 21:50, de lunes a viernes y de 06:30 a 12:50, los dias
sabados.

3. Para la calificacién de expedientes, se tomara en cuenta los documentos que tengan
relacién con el area, dependiendo de su postulacion.

4. Los resultados del concurso de méritos seran publicados hasta el dia jueves 20 de junio
del 2024.

5. Las impugnaciones deben ser planteadas en forma escrita y ante el Honorable Consejo
Facultativo, dentro del plazo de 3 dias habiles a partir de la exhibicién de la ndmina de
postulantes, es decir hasta el dia lunes 24 de junio de 2024.

6. Recibidas las impugnaciones, el Honorable Consejo Facultativo dictara en el plazo maximo
de 2 dias habiles, RESOLUCION expresa, declarando la procedencia o improcedencia de
la impugnacion planteada. Esta resolucion debe ser publicada internamente.

7. La resolucién dictada por el Honorable Consejo Facultativo puede ser apelada ante el
Honorable Consejo Universitario, dentro del término de 15 dias computables a partir de
su publicacion.

8. Las pruebas de conocimientos seran de caracter teérico — practico y se desarrollara el
dia lunes 26 de junio del 2024 en los ambientes de la Facultad de Ciencias Econémicas,
la hora y el ambiente en el cual se rendira el examen sera publicado oportunamente.

9. El tribunal Calificador para postulantes a AUXILIARES DE OFICINA EDUCATIVA sera
definido por el Consejo Facultativo.

10. El tribunal Calificador para postulantes a AUXILIARES UTI-LABORATORIOS estara
compuesto por un docente facultativo y un docente en la materia de informatica y dos
estudiantes designados por el Consejo Facultativo (ambos estudiantes deberan haber
aprobado todas las materias de informatica o su equivalente)

11. Para los AUXILIARES DE OFICINA EDUCATIVA los méritos tendran una ponderacion
del 20% y la prueba de conocimientos tendra una ponderacion del 80%. La calificacion
se hara conforme a reglamento General de la Auxiliatura de la UM.S.S'y lo establecido
por la comisién evaluadora.

12 Para los AUXILIARES UTI-LABORATORIOS los méritos tendran una ponderacion del
20% y la prueba de conocimientos tendra una ponderacion del 80%.
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13. En caso de que el (la) postulante seleccionado(a) para ser Auxiliar de Servicio, también
tuviera aprobado Examen de competencia para Auxiliar de Docencia o Auxiliar del IESE,
debera elegir una de las opciones.

14. La publicacion de resultados finales sera el dia lunes 01 de julio de 2024.

Todos los POSTULANTES SELECCIONADQS, deberan presentar su Curriculum Vitae

documentado, en formato Estandar, adjuntando la fotocopia de su Cédula de Identidad y
fotocopia del titulo de bachiller, i ifici 1 Jlti
piso), en el transcurso de la primera semana de haber sido designados.

La Facultad de Ciencias Economicas se reserva el derecho de declarar desierta total o
parcialmente la presente Convocatoria si asi conviniese a sus intereses.

Cochabamba, junio de 2024

FACULTAD DE CIENCIAS CONOMICAS
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