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REQUISITOS:
Fotocopia del Diploma de Bachiller, legalizado en 
Universidad de Origen, si fue otorgado por SEDUCA 
debe ser legalizado por esa institución. 

de Archivos de la UMSS (en el caso de normalistas, 

su profesional).
1 Foto tamaño 4x4 (Fondo azul o rojo).

Sobre Manila sin rotular.

Estos documentos deben ser entregados en ventinilla 1, 
para ser revisados por el jefe de registros. 
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PASOS:
1. Presentar los documentos en ventanilla 1 del Dpto. de 

compras de valores.
2. Cancelar la Orden de Compra en Valores del Tesoro 

Universitario (Trencito), (Form. Bs. 200 + timbres Bs. 2).
3. Retornar a ventanilla 1 del Dpto. de Registros, el kardex 

valores.
4. Retornar a ventanilla 1 del Dpto. de Registros para 

llenado del formulario.
5. 
6. 

de registros en ventanillas presentar estos documentos a 
ventanilla correspondiente del Funcionario de Registros 
(encargado de su carrera) para la habilidad en el SISS.


